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1 Область применения 
 
Настоящее положение о постдокторантуре (далее – Положение) определяет 

порядок реализации в НАО «Казахский агротехнический университет имени Са-
кена Сейфуллина» (далее – Университет) программы постдокторантуры. 

 
2 Нормативные ссылки 

 
В настоящем положении использованы ссылки на следующие нормативные 

правовые документы: 
Трудовой кодекс Республики Казахстан от 23 ноября 2015 года № 414-V. 
Закон Республики Казахстан от 27 июля 2007 года №319-ΙΙΙ «Об 

образовании». 
Закон Республики Казахстан от 18 февраля 2011 года № 407-ΙV «О науке». 
Устав НАО «Казахский агротехнический университет имени Сакена Сей-

фуллина»; 
МС ИСО 9000:2005 Системы менеджмента качества. Основные положения и сло-
варь. 

МС ИСО 9001:2015 Системы менеджмента качества. Требования. 
СО СМК 01.1011-2020 Система менеджмента качества. Стандарт организа-

ции. Правила построения, изложения и оформления документации системы ме-
неджмента качества. 

ДП СМК 01.1006-2020 Система менеджмента качества. Документированная 
процедура. Управление документацией. 

ДП СМК 01.1007-2020 Система менеджмента качества. Документированная 
процедура. Управление записями по качеству. 

 
3 Определения 
 
В настоящем положении применяются термины и определения в соответ-

ствии с ГОСО и СТ РК ИСО 9000. 
 

4 Обозначения и сокращения 
 
В настоящем положении применяются следующие сокращения: 
- НАО «КАТУ имени С.Сейфуллина»– НАО «Казахский агротехнический 

университет имени С.Сейфуллина»; 
- ПП - положение о постдокторантуре; 
- ПРК– представитель руководства по качеству; 
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- СМК – система менеджмента качества; 
- АД – административный департамент; 
- ДН – департамент науки; 
- ДАВ – департамент по академическим вопросам; 
- ДПО – департамент правового обеспечения; 
- ДКРС – департамент корпоративного развития и стратегии. 

 
5 Ответственность и полномочия 
 
5.1 Ответственность за разработку положения о постдокторантуре (далее 

ПП), а именно за его содержание, структуру несет директор департамента 
науки(далее ДН), за оформление, утверждение и введение несет департамент кор-
поративного развития и стратегии (далее ДКРС). 

5.2 ПП должен согласовываться с представителем руководства по качеству 
(далее –  ПРК), директором ДН, директором административного департамента – 
заместителем руководителя аппарата(далее – АД),директором департамента 
правого обеспечения(далее – ДПО) идиректором ДКРС, которые отмечают в «Ли-
сте согласования» (Приложение Д). 

5.3 ДКРС готовит приказ о вводе в действие данного положения, который 
утверждается председателем Правления. 

5.4 Ответственность за доведение положения до сведения сотрудников соот-
ветствующих подразделений несет руководитель подразделения. Запись об озна-
комлении должна быть оформлена в «Листе ознакомления»(Приложение Е). 

 
6 Общие положения 

 
6.1 Настоящее положение определяет обязательные требования и порядок 

приема в постдокторантуру и реализацию программ постдокторантуры в Универ-
ситете. 

6.2 Под постдокторантурой понимается форма дополнительного образования, 
представляющая собой исследовательскую программу, выполняемую молодым 
учёным, привлеченным на конкурсной основе для развития специализированных 
научных направлений, ведущихся в Университете. 

6.3 Целью постдокторантуры является подготовка высококвалифицированных 
и конкурентоспособных исследователей путем привлечения в Университет на 
конкурсной основе талантливых молодых ученых для проведения перспективных 
научных исследований. 

6.4 Реализация постдокторских программ осуществляется с учетом направле-
ний научных исследований факультетов, кафедр, научных центров и лабораторий. 
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6.5 Количество конкурсного набора постдокторантов на календарный год и 
объем финансирования на реализацию постдокторантуры определяется ежегодно 
решением Ученого совета Университета при наличии достаточных средств в 
бюджете Университета и/или научных проектов по заказам сторонних организа-
ций, в том числе в рамках грантового и (или) программно-целевого финансирова-
ния. 

6.6 Кафедры, на базе которых осуществляется реализация программы пост-
докторантуры должны иметь сформировавшиеся научные школы, высокий науч-
ный потенциал, подтвержденный высокими наукометрическими показателями, 
реализацией научных проектов республиканского и международного уровня, 
наличием связей с ведущими зарубежными университетами,  

 
7 Порядок проведения конкурса и критерий отбора претендентов про-

граммы постдокторантуры 
 
7.1 Реализацию программ постдокторантуры в Университете координирует 

Департамент науки, который осуществляет: 
- подготовку проекта приказа о проведении конкурса; 
- информационное обеспечение проведения конкурса; 
- регистрацию и сбор заявок руководителей проектов на позиции постдокто-

рантов; 
- сбор заявок и консультирование претендентов на позиции постдокторантов; 
- подведение итогов конкурса и подготовку проекта приказа об итогах конкур-

са. 
7.2 Конкурс на позицию постдокторанта проводится по приоритетным науч-

ным направлениям, реализуемым в Университете, в целях его дальнейшего разви-
тия.  

При привлечении постдокторантов к выполнению конкретного научного про-
екта руководители научных коллективов/проектов формируют заявку на необхо-
димое количество постдокторантов для выполнения научного  проекта в течение 
15 календарных дней с момента объявления конкурса. Форма заявки приводится в 
приложении А. 

7.3 Для претендентов, желающих принять участие в работе научных коллек-
тивов/проектов, по заявленным исследовательским темам объявляется открытый 
конкурс на позицию постдокторанта. 

7.4 Для проведения конкурса приказом председателя правления Университета 
создается Конкурсная комиссия по постдокторантуре (далее – Комиссия). В со-
став Комиссии включаются высококвалифицированные научно-педагогические 
работники, ведущие ученые, имеющие опыт реализации научно-
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исследовательских проектов и представляющие основные научные направления 
университета. 

7.5Комиссия проводит отбор претендентов в постдокторантуру на основании 
следующих критериев: 

- соответствие претендента формальным требованиям конкурса; 
- соответствие тематики исследований претендента заявленной в конкурсе те-

ме научного проекта/реализуемого Университетом направлению исследований; 
- публикационная активность и цитируемость научных публикаций; 
- опыт участия в научно-исследовательских проектах, научных стажировок; 
- опыт научного руководства или со-руководства магистрантами и докторан-

тами; 
- степень самостоятельности в проведении научно-исследовательской работы. 
Приоритет при отборе, при равных условиях, отдается претендентам, имею-

щим публикации в журналах с наивысшими наукометрическими показателями 
(квартиль, процентиль). 

7.6 К претендентам для участия в конкурсе по программам постдокторантуры 
выдвигаются следующие критерии: 

- возраст до 40 лет (включительно); 
- наличие ученой степени доктора философии (PhD); 
- свободное владение английским языком (сертификат IELTSне ниже 6.0 бал-

лов/TOEFLне ниже 550 баллов); 
- опыт участия в научных проектах грантового, программно-целевого финан-

сирования, в международных научных проектах; 
- наличие не менее 2 публикаций в зарубежных рецензируемых изданиях Web 

of Science (Q1-Q3)/Scopus (процентиль не ниже 35) за последние 5 лет. 
К участию в конкурсе не допускаются лица, ранее являющиеся победителями 

данной программы. 
7.7Претендент должен предоставить в Департамент науки следующие доку-

менты: 
- копию документа, удостоверяющего личность; 
- заявку по установленной форме (Приложение Б); 
- копию диплома ученой степени; 
- список научных трудов и оттиски наиболее значимых публикаций в журна-

лах, индексируемых в Web of Science и Scopus; 
- мотивационное письмо (не более 1000 знаков), раскрывающие цели поступ-

ления в постдокторантуру, конкретные навыки, опыт работы, необходимый для 
участия в проекте; 

- сертификат (IELTS не ниже 6.0 баллов/TOEFL не ниже 550 баллов); 
- две рекомендации от ученых – исследователей в соответствующей области, 
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заверенные подписями и печатью организации – работодателя (если такое воз-
можно); 

- план реализации научных интересов претендента (Приложение В). 
Документы на английском языке должны быть с заверенным переводом на 

государственном или русском языках. 
Все документы направляются в электронном (отсканированном) виде в Депар-

тамент науки по адресу: science @kazatu.kz. Отсутствие полного пакета докумен-
тов может быть основанием для исключения претендента из конкурса. 

7.8 Конкурсный отбор претендентов проводится Комиссией, оформляемый 
протоколом.  

7.9Зачисление в программы постдокторантуры осуществляется приказом 
Председателя Правления Университета на основании положительного решения 
Комиссии по результатам конкурса. 

 
8 Порядок прохождения программы постдокторантуры и требования к 

постдокторанту 
 
8.1 Претенденту конкурса, получившему положительное заключение Комис-

сии, присваивается статус постдокторанта, в течение 30 (тридцати) календарных 
дней с ним заключается договор по постдокторантурена выполнение научно-
исследовательских мероприятий (далее – Договор), изложенных в Индивидуаль-
ном плане работы постдокторанта (далее – ИПРП), прикладываемый к договору, 
сроком не менее 2 (двух) лет. Продление срока договора допускается при наличии 
решения Ученого совета Университета по рекомендации Научно-технического 
совета Университета. 

8.2 При зачислении постдокторанту назначается научный консультант по хо-
датайству Ученого совета факультета. 

8.3 Научный консультант назначается из числа профессорско-
преподавательского состава Университета, имеющий научно-педагогический 
стаж не менее 7 лет, который должен иметь ученую степень или приравненное к 
ней ученое звание ассоциированного профессора (доцента) или профессора, ин-
декс Хирша не менее 3 или не менее 5 (пяти) публикаций в журналах, индексиру-
емых в международных базах Web of Science (Q1-Q3) или Scopus (процентиль не 
ниже 35) за последние 7 лет, опыт научно-исследовательской деятельности по со-
ответствующему направлению исследований. 

8.4 Научный консультант участвует в разработке ИПРП и курирует его науч-
но-исследовательскую работу. 

8.5 Ответственность за организацию деятельности постдокторанта возлагается 
на заведующего кафедрой, декана факультета/руководителя научного центра, ла-
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бораторий в рамках их функциональных обязанностей. 
8.6 Срок прохождения программы постдокторантуры засчитывается в стаж 

научно-педагогической работы. 
8.7 Постдокторант должен находиться в г. Нур-Султан и работать в Универси-

тете в течение всего периода действия Договора (за исключением периодов тру-
довых отпусков и командировок для участия в научных мероприятиях). 

8.8 Постдокторантобеспечивается ежемесячной стипендией в течение кален-
дарного года за счет средств Университетапри реализации специализированной 
тематики по направлению исследований Университета или заработной платой в 
рамках научного проектав размере не менее 250 тыс.тенге. 

8.9 Постдокторант имеет право на: 
-каникулы продолжительностью 30 (тридцать) календарных дней; 
- неограниченный доступ к имеющемуся лабораторному оборудованию, миро-

вым информационным ресурсам, фондом библиотеки;  
- обеспечении жильем в общежитиях Университета; 
- выезд в научную командировку за счет собственных средств Университета 

(продолжительностью не более 7 дней 1 (один) раз в год)или средств научного 
проекта с оплатой согласно нормативным внутренним документам. 

8.10 Постдокторант на период освоения программы постдокторантуры в Уни-
верситете дает согласие на отказ от научной деятельности в проектах других ор-
ганизаций, за исключением дочерних организаций Университета. 

8.11 Постдокторант имеет право заниматься педагогической деятельностью по 
совместительству 0,25 ставки, одну или несколько дисциплин суммарным объе-
мом учебной нагрузки не менее 3 ECTSв каждом триместре(как правило дисци-
плины учебного плана магистратуры и докторантуры, язык преподавания англий-
ский) и брать руководство магистерскими и докторскими диссертациями. 

Постдокторант не имеет право участвовать в рейтинге на академические 
надбавки и премирование в соответствии с внутренними правилами Университе-
та. 

8.12 Постдокторант во время прохождения программы постдокторантуры 
имеет право участвовать в республиканских и международных конкурсах на про-
ведение исследований. При этом, проекты должны реализовываться на площадке 
Университета либо дочерних организаций Университета. 

8.13 В случае невыполнения или ненадлежащего исполнения принятых на се-
бя обязательств в рамках освоения программы постдокторантурыв соответствии с 
Договором постдокторант обязан возместить расходы Университета по програм-
ме постдокторантуры. 

 
9 Освоение программы постдокторантуры и оценка деятельности пост-
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докторанта 
 
9.1 По мере зачисления в постдокторантуру в течение 30 (тридцати календар-

ных дней) постдокторант разрабатывает ИПРП на весь период освоения програм-
мы постдокторантуры, который согласовывается научным руководителем, заве-
дующим кафедрой, деканом факультета и для утверждения выносится на рас-
смотрение Научно-технического совета Университета. При необходимости ИПРП 
может ежегодно уточняться. 

Один экземпляр ИПРП хранится на выпускающей кафедре, один в Департа-
менте науки. 

9.2 Ответственность за полноту выполнения ИПРП возлагается на постдокто-
ранта. В случае реализации специализированной тематики за счет средств Уни-
верситета мера ответственности постдокторанта заключается в полном возмеще-
нии средств Университета, затраченных на подготовку постдокторанта. 

9.3 Для оценки результатов научно-исследовательской работы постдокторанта 
проводится контроль в виде промежуточного и заключительного мониторинга. 

Промежуточный и заключительный мониторинг деятельности постдокторанта 
осуществляется путем обсуждения на заседании Научно-технического совета 
один раз с периодичностью промежуточный один раз в полугодие, заключитель-
ный один раз в год. На основании мониторингов выносится решение о продолже-
нии или прерывании прохождения постдокторантуры и дальнейшей выплате еже-
месячной стипендии постдокторанту. 

Оценка деятельности постдокторанта проводится по критериям, приведенным 
в пункте 9.4. 

9.4 Критерием завершенности постдокторантуры является: 
- 3 публикации в журналах, индексируемых в международных базах данных 

Web of Science (Q1-Q3) или Scopus процентилем не ниже 50. Указание аффиляции 
с КАТУ им.С.Сейфуллина в период постдокторантуры является обязательным 
условием; 

- привлеченные международные гранты различных фондов на проведение ис-
следований/создание лабораторий не менее 1(одной) за 2 года; 

- заявки на получение охранных документов/получение охранных документов 
с целью дальнейшего внедрения и коммерциализации результатов научных ис-
следований постдокторанта; 

- формирование исследовательской группы из числа магистрантов и докторан-
тов, молодых ученых Университета для проведения собственных научных иссле-
дований. 

9.5 Деятельность постдокторанта ежегодно оценивается по бальной системе 
оценки согласно приложению Г. 
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9.6 Постдокторанту, завершившему постдокторантуру и получившему поло-
жительное заключение по критериям согласно пункту 6.4 по решению Научно-
технического совета Университета выдается свидетельство об окончании пост-
докторантуры. 
 

10 Порядок внесения изменений  
 
10.1 Внесение изменений в ПП производится только по разрешению ПРК и 

обязательно оформляется документально за его подписью. Листы, изъятые из из-
мененного варианта положения, хранятся с документом о разрешении внесения 
изменений.  

10.2 Внесение изменений в положение осуществляется согласно требованиям 
ДП СМК 01.1007 – 2020. 

10.3 Изменения в положение вносит ДКРС с обязательной отметкой в «Листе 
регистрации изменений» (Приложение Ж). 

 
11Согласование,хранение и рассылка 
 
11.1 Ответственность за хранение, тиражирование и рассылку ПП абонентам 

возлагается на ДКРС. 
11.2 Копии положения регистрируется в электронном формате в системе 

электронного документооборота«Documentolog»и рассылаются всем подразделе-
ниям НАО «КАТУ имени С. Сейфуллина». 
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ПриложениеА 

Ф.03.3018-01 
 

Заявка руководителя проекта  
на конкурс по программам постдокторантуры 

 
1 ФИО руководителя проекта  
2 Должность и место работы руково-

дителя проекта, степень, ученое звание 
 

3 Контакты руководителя проекта  
4 Наименование научного проекта  
5 Краткое описание и актуальность 

научного проекта 
 

6 Наименование программы, в рамках 
которой будет выполняться научный 
проект 

 

7 Обоснование необходимости при-
влечения постдокторанта для выполне-
ния научного проекта с указанием коли-
чества необходимых единиц 

 

8 Требования к претенденту со сторо-
ны руководителя (специальность, компе-
тенции, опыт работы, наукометрические 
показатели и др.) 

 

9 Условия работы для победителя кон-
курса (сроки привлечения в научный 
проект, заработная плата) 

 

*-все поля обязательны для заполнения 
 
Руководитель научного проекта    ______________                   ФИО 
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Приложение Б 

Ф.03.3018-02 
 

Заявка претендента на участие в конкурсе по программам постдокторантуры 
 

1  Наименование научного проек-
та/направления программы постдокторанту-
ры 

 

2  ФИО претендента  
3  Дата рождения  
4  Наименование ВУЗа, в котором претен-

дент обучался в аспирантуре/докторантуре 
 

5  Ученая степень  
6  Дата присвоения ученой степени Приложить ко-

пию диплома 
7  Тема защищенной диссертации  
8  Общее количество публикаций в зару-

бежных рецензируемых журналах с указани-
ем квартилей, процентилей 

Указать ссылку 
на профиль автора в 
международных 
базах данных Web of 
Science, Scopus 

9  Индекс Хирша на момент подачи доку-
ментов по базам Web of Science, Scopus 

 

10  Сведения о научных проектах, выпол-
ненных претендентом за последние 5 лет, с 
указанием источника финансирования 

 

11  Сведения по значимым премиям, меда-
лям дипломам и др. 

 

12  Место работы претендента  
13  Занимаемая должность  
14  Опыт работы в других организациях  
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15  Общий стаж работы  
16  Уровень владения английским языком Приложить 

подтверждающий 
документ 

17  Согласие претендента на размещение 
информации, содержащей в данной заявке на 
официальном сайте Университета 

 

 
*-все поля обязательны для заполнения 

 
Претендент на конкурс  
программы постдокторантуры      __________________         ФИО 
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Приложение В 
Ф.03.3018-03 

 
План реализации научных интересов претендента 

 
№

 эта-
па 

Основные этапы 
выполнения и наиме-

нования работ 

Срок выполнения Ожидаемые 
результаты 

     
     
     
 
 

Претендент на конкурс  
программы постдокторантуры      __________________         ФИО 
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Приложение Г 
Ф.03.3018-04 

 
Оценка результативности деятельности постдокторанта 

 

 
п/п 

Наименование показателей Оценка 
за ед., бал-

лов 

Получен-
ный результат 

в период 
оценки 

Полу-
ченные бал-

лы 

 Публикации, индексируемые 
в международных базах данных 
Web of Science и Scopus: 

- в первом квартиле Q1 
(WoS) 

- во втором квартиле Q2 
(WoS) 

- в третьем квартиле Q3 
(WoS) 

- с процентилем более 50 
(Scopus) 

- в других зарубежных базах 
данных (кроме международных 
конференции) 

 
 
 
7 
5 
4 
 
5 
 
 
2 

  

 Заявки на получение охран-
ных документов/получение 
охранных документов с целью 
дальнейшего внедрения и ком-
мерциализации результатов: 

- международные заявки 
- отечественные заявки 
- полученный охранный до-

 
 
 
 
 
3 
2 
5 
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кумент 
 Получение международные 
гранты и /или заключенные до-
говоры на научные исследования 
под руководством постдокторан-
та 

5   

 Формирование исследова-
тельской группы из числа маги-
странтов и докторантов, моло-
дых ученых Университета 

3   

 Проведение дополнительных 
работ: 

- публикации в журналах из 
перечня КОКСОН МОН РК; 

- имиджевые публикации в 
СМИ (соц.сетях); 

участие в международных 
конференциях. 

 
 
 
1 
 
1 
 
1 

  

 
Для показателей, установленных в пп. 1, 2 в случае достижения оцениваемого результата группой исследова-

телей, максимальное количество баллов делится на количество исследователей. При проведении оценки вместо 
значения, указанного в столбце «Оценка за ед., баллов», применяется количество баллов, полученное в результате 
деления. 
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Приложение Д 
(обязательное) 

Ф.01.1011-01 
Лист согласования 

 

Должность ФИО Дата Подпись 

Представитель руковод-
ства по качеству 

   

Заместитель председателя 
Правления по научной и 
инновационной 
деятельности 

   

Заместитель председателя 
Правления по 
корпоративным финансам 

   

Директор ДН    
Директор АД    
Директор ДПО    
Директор ДКРС    
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          Приложение Е 

(обязательное) 
Ф.01.1011-02 

Лист ознакомления 
 

Должность ФИО Дата Подпись 
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Приложение Ж 
(обязательное) 

Ф.01.1011-03 
Лист регистрации изменений 

 
Номера листов № извещения, 

на основании 
которого вне-
сено измене-

ние 

ФИО лица, 
внесшего 
изменения 

Подпись 
лица, 

внесшего 
измене-

ния 

Дата 
внесения 
измене-

ний 

из
ме

не
нн

ы
х 

за
ме

не
нн

ы
х 

но
вы

х 

ан
ну

ли
ро

-
ва

нн
ы

х 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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