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Предисловие 
 
1 РАЗРАБОТАНО И ВНЕСЕНО департаментом по академическим 

вопросам  совместно со службой качества 
наименование структурного подразделения разработавшего положение 

 
 
2 УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом председателя 

(должностное лицо, утверждающее документ) 
Правления  от 23.04.2021г.№206- Н, на основании решения Правления НАО 
"КАТУ имени С.Сейфуллина" № 23 от 16.04.2021г.  
(наименование, дата и номер утверждающего организационно-распорядительного документа) 

 
 
3 РАЗРАБОТЧИКИ: 

- директор департамента по академическим вопросам   
- Сарбасова К.А. 

Ф.И.О. 
-менеджер по обеспечению качества - Жагалбаева М. 

Ф.И.О. 
 
 

 
 
 
 
 
4 СРОК ПЕРВОЙ ПРОВЕРКИ     2026 г. 
ПЕРИОДИЧНОСТЬ ПРОВЕРКИ     5 лет 
 
 
 
 
 
 
 

Настоящее положение не может быть полностью или частично воспроизведено, 
тиражировано и распространено без разрешения  председателя Правления НАО 

«Казахский агротехнический университет имени С. Сейфуллина» 
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1 Область применения 
 
1.1 Настоящее Положение об организации проведения профессиональной 

практики обучающихся НАО «Казахский агротехнический университет 
им.С.Сейфуллина (НАО «КАТУ им. С.Сейфуллина») на базе дочерних 
организаций ТОО «Научно-производственный центр зернового хозяйства имени 
А.И.Бараева» (НПЦ ЗХ им.А.И.Бараева), ТОО «Казахский научно-
исследовательский институт лесногохозяйства и агролесомелиорации имени 
А.Н.Букейхана» (КазНИИЛХА им.А.Н.Букейхана), ТОО «Северо-Казахстанская 
сельскохозяйственная опытная станция» (СК СХОС) определяет виды, порядок 
организации и материальное обеспечение проведения практик обучающихся, 
осваивающих образовательные программы бакалавриата, специалиста, 
магистратуры и докторантуры. 

1.2 Настоящее Положение применяется структурными подразделениями 
НАО «КАТУ им. С.Сейфуллина», осуществляющими реализацию 
образовательных программ для установления единого порядка организации и 
проведения практики, оформления и подведения итогов прохождения практики 
обучающихся. 

 
2 Нормативные ссылки 
 
В настоящем положении использованы ссылки на следующие нормативные 

документы: 
Закон Республики Казахстан «Об образовании» от 27.07.2007 года №319-ΙΙΙ. 
Закон Республики Казахстан «О науке» от 18.02.2011 года № 407-IV. 
Гражданский кодекс Республики Казахстан от 27.12.1994 года № 268-XIII. 
Трудовой кодекс Республики Казахстан от 23.11.2015 года № 414-V. 
Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 31.10. 2018 

года № 604 "Об утверждении государственных общеобязательных стандартов 
образования всех уровней образования". 

Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 30.10.2018 
года № 595 "Об утверждении Типовых правил деятельности организаций 
образования соответствующих типов". 

Санитарные  правила «Санитарно-эпидемиологические требования к 
объектам образования» от 16 августа 2017 г. с дополнениями от 28.08.2020 года № 
ҚР ДСМ-98/202. 

Устав НАО "Казахского агротехнического университета им. С. Сейфуллина". 
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Договор о совместной деятельности №13 от 24.05.2021года 
Договор о совместной деятельности №14 от 24.05.2021года 
Договор о совместной деятельности №15 от 24.05.2021года 
МИ СМК 02.2017 - 2021 Методическая инструкцияПорядок организации и 

проведения практическойподготовки студентов 
МС ИСО 9000:2005 Системы менеджмента качества. Основные положения и 

словарь. 
МС ИСО 9001:2015 Системы менеджмента качества. Требования. 
СО СМК 01.1011 - 2017 Система менеджмента качества. Стандарт организации. 

Правила построения, изложения и оформления документации системы менеджмента 
качества. 

СО СМК 01.1014 - 2020 Система менеджмента качества. Стандарт организации. 
Правила разработки, согласования и утверждения положения о подразделении. 

ДП СМК 01.1006 - 2020 Система менеджмента качества. Документированная 
процедура. Управление документацией. 

ДП СМК 01.1007 – 2020 Система менеджмента качества. Документированная 
процедура. Управление записями по качеству. 

 

3 Определения 
 

В настоящем положении применяются следующие термины и определения в 
соответствии с МС ИСО 9000:2005: 

Профессиональная практика – вид учебной деятельности, направленной на 
закрепление теоретических знаний, умений, приобретение и развитие практических 
навыков и компетенций в процессе выполнения определенных видов работ, 
связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

Программа практики - нормативно-методический документ, определяющий 
содержание практико-ориентированного обучения обучающихся в условиях 
реальнойпрофессиональнойдеятельности, соответствующей 
специальности/направлению подготовки; 

База практики - организацияразличных отраслей производства, различных 
форм собственности и организационно-правовых форм, структурные подразделения 
НАО "КАТУ им. С.Сейфуллина", лаборатории, научно-исследовательские центры, 
обладающие необходимым квалификационным кадровым и научно-техническим 
потенциалом, соответствующей материально-технической и информационной базой 
и другими условиями для реализации программы практики обучающимся, 
заключившие с НАО "КАТУ им. С.Сейфуллина". 
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4 Обозначения и сокращения 
 
В настоящем положении применяются следующие сокращения: 
- НАО «КАТУ имени С.Сейфуллина» – НАО «Казахский агротехнический 

университет имени С.Сейфуллина»; 
- Положение - Положение об организации проведения профессиональной 

практики обучающихся НАО «Казахский агротехнический университет 
им.С.Сейфуллина (НАО «КАТУ им. С.Сейфуллина») на базе дочерних организаций 
ТОО «Научно-производственный центр зернового хозяйства имени А.И.Бараева» 
(НПЦ ЗХ им.А.И.Бараева), ТОО «Казахский научно-исследовательский институт 
лесногохозяйства и агролесомелиорации имени А.Н.Букейхана» (КазНИИЛХА 
им.А.Н.Букейхана), ТОО «Северо-Казахстанская сельскохозяйственная опытная 
станция» (СК СХОС); 

- Дочерние организации - Дочерние организацииНАО «Казахский 
агротехнический университет им.С.Сейфуллина НПЦ ЗХ им. А.И.Бараева, 
КазНИИЛХА им.А.Н.Букейхана, СК СХОС. 

- ТОО– товарищество с ограниченной  ответственностью; 
- НПЦ ЗХ им.А.И.Бараева - Научно-производственный центр зернового 

хозяйства имени А.И.Бараева; 
- КазНИИЛХА им. А.Н.Букейхана- Казахский научно-исследовательский 

институт лесного хозяйства и агролесомелиорации имени А.Н.Букейхана; 
- СК СХОС - Северо-Казахстанская сельскохозяйственная опытная станция; 
- ОП – образовательная  программа; 
- ГОСО РК– Государственный общеобязательный стандарт образования 

Республики Казахстан; 
- СК – служба качества; 
- ПРК – представитель руководства по качеству; 
- ДП – документированная процедура; 
- СО – стандарт организации; 
5 Ответственность и полномочия 
 
5.1 Ответственность за разработку Положения, а именно за его содержание, 

структуру, несетдепартамент по академическим вопросам (далее - ДАВ); 
заоформление, утверждение и внедрение несет служба качества. 

5.2 Проект ПВК должен согласовываться с представителем руководства по 
качеству (далее – ПРК), директором департамента по академическим вопросам, 
директоромдепартамента правового обеспечения, начальником службы 
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качества(далее – СК). 
5.3 Решение об окончательной редакции проекта ПВК принимает ПРК, 

которое отмечают в «Листе согласования» (Приложение Г). 
5.4 Подразделение-разработчик передает проект ПВК на регистрацию в СК,  

которые оформляют оригинал положения, собирают согласующие подписи. 
5.5 СК готовит приказ об его вводе в действие, который утверждается 

председателем Правления. 
5.6 Ответственность за доведение до сведения соответствующих сотрудников 

подразделения утвержденного Положения несет ДАВ. 
Запись об ознакомлении должна быть оформлена в «Листе ознакомления» 

(Приложение Д). 
 
6 Общие положения 
 
Профессиональная практика является обязательным компонентом 

образовательной программы (ОП) подготовки кадров. 
Профессиональная практика подразделяется на учебную, педагогическую, 

исследовательскую, производственную и преддипломную      
Профессиональные практики организуются на основе Договора о совместной 

деятельности  между НАО «Казахский агротехнический университет им. С 
Сейфуллина» и   дочерними  организациями  НПЦ ЗХ им. А.И.Бараева, 
КазНИИЛХА им. А.Н.Букейхана, СК СХОС. 

Цели, задачи, виды, сроки, объем и содержание профессиональной практики, а 
также требования к формируемым компетенциями и результатом обучения 
определяются образовательной программой в соответствии ГОСО РК. 

Выпускающие кафедры вправе самостоятельно разрабатывать и утверждать на 
заседании Совета факультета документы, регламентирующие организацию практики 
обучающихся, не противоречащие данному Положению и законодательству РК. 

Форма проведения  профессиональных практик  могут быть  скорректированы 
в  соответствии с санитарно-эпидемиологической  ситуацией в регионе.  

Порядок организации практики для обучающихся, осваивающих 
образовательные программы с применением дистанционных образовательных 
технологий, устанавливается структурными подразделениями НАО «КАТУ 
им.С.Сейфуллина» по согласованию с руководством дочерних организаций. 

В ходе организации и проведения профессиональных практик дочерние 
организации НАО «Казахский агротехнический университет им.С.Сейфуллина НПЦ 
ЗХ им. А.И.Бараева, КазНИИЛХА им. А.Н.Букейхана, СК СХОС обязаны: 
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- предоставить базу, включающие в себя все необходимое оборудование, 
сельскохозяйственную технику и другое имущество для выполнения программ 
практик; 

- объединить  и эффективно использовать материальные и трудовые ресурсы 
для обеспечения подготовки научных кадров высшей квалификации  через 
бакалавриат, магистратуру и докторантуру; 

- использовать имущество, переданное НАО «Казахский агротехнический 
университет им.С. Сейфуллина»  для улучшения подготовки 
высококвалифицированных специалистов по образовательным программам 
университета; 

- создавать благоприятные условия для духовно-нравственного   развития 
обучающихся, принимать меры и постоянно контролировать выполнения 
гигиенических, санитарных, противопожарных, строительных и иных требований 
безопасности; 

 

7Организация практики 
 

7.1 Организация практики обучающихся регламентируется Договор о 
совместной деятельности с дочерними организациями,требованиями к организации 
практики, содержащимися в ГОСО, а также предусмотренными ОП и настоящим 
Положением. 

7.2 Обязанность по координации и контролю проведения практик возлагается 
на сот рудников подразделения практической подготовки и трудоустройства 
выпускников департамента по академическим вопросам (ДАВ). Заведующие 
кафедрами занимаются организацией практик, общий контроль осуществляет декан 
факультета. 

7.3   Заведующие кафедрами не позднее 10 июня   предоставляют график 
проведения практик на следующий учебный год в подразделение практической 
подготовки и трудоустройства ДАВ и в дочерние организации график проведения 
профессиональных практик (Приложение А). 

7.4 Для формирования бюджетных расходов университета на организацию 
профессиональных практик на  предстоящий  учебный год дочерние организации, на 
основании предоставленных кафедрами графиковдо 30 июня формируют заявку на 
количество обучающихся   (Приложение Б). 

7.5 На основе заявок от дочерних организаций кафедрами сроком до 10 октября 
текущего года определяется количество обучающихся на каждую базу практик, 
который должен быть утвержден деканом факультета (Приложение В). 

7.6Для окончательного согласования периодов прохождения практик и количество 
обучающихся подразделением практической подготовки и трудоустройства ДАВ 
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сроком до 1 ноября текущего года составляется сводный график по образовательным 
программам и на каждое дочернее предприятие. Данный документ утверждается 
руководством дочерних организаций и университета (Приложение Г). 

7.7 Заведующими выпускающих  кафедр составляется  списки обучающихся с 
наивысшими GPAпо итогам 1 триместра (Приложение Д) и не позднее 20 января  
текущего года предоставляют  информация в подразделение практической подготовки 
и трудоустройства выпускников ДАВ.   

7.8  За один месяц   до начала профессиональных практик   издается приказ, с 
указанием сроков прохождения профессиональных практик и назначенных  
руководителей от  кафедры. 

7.9 За две недели до начала практики в дочерние организации направляется список 
обучающихся для назначения руководителей от базы практики (Приложение Е). 

 

8 Руководство практикой 
 

8.1 Общее руководство по организации практик проводится факультетом. Декан 
факультета осуществляет контроль:  

- за методическим обеспечением практик;  
- за организацией, проведением и подведением итогов всех видов практик;  
Не реже одного раза в год вопросы организации и проведения практики 

обучающихся обсуждаются на заседаниях советов факультетов.  
8.2 Учебно-методическое руководство практикой осуществляют выпускающие 

кафедры факультета. Заведующий выпускающей кафедрой обеспечивает условия для 
выполнения практик в соответствии с учебными планами, программами практик, а 
также высокое качество их проведения. Заведующий кафедрой контролирует 
своевременное заключение договоров и приказов на проведение практики. 
Руководители практик обеспечивают выполнение всей текущей работы.  

8.3 Приказом назначаются руководители практик из числа профессорско-
преподавательского состава кафедры. 

Руководитель практики обеспечивает непосредственное выполнение программы 
практики; осуществляет контроль за организацией и проведением практики; 
контролирует соблюдение ее сроков и содержания.  

Руководитель практики обеспечивает проведение всех организационных 
мероприятий перед выездом обучающихся на практику:  

- устанавливают связь с руководителями практики от дочерних организации и 
совместно с ними решают вопросы медицинского обеспечения практики ивопросы по 
обеспечению обучающихся питанием и проживанием во время практики;  

- организуют  инструктаж с  обучающимися по вопросам соблюдения техники 
безопасности труда, а также соблюдения санитарно-эпидемиологических норм;  
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- принимают участие в распределении обучающихся по рабочим местам или в 
перемещении их по видам работ. 

Во время практики руководитель практики:  
- обеспечивает прохождение практики в строгом соответствии с учебными 

планами и программами;  
- оказывают методическую помощь обучающимся при выполнении ими 

индивидуальных заданий и при сборе материалов к выпускной квалификационной 
работе; 

- осуществляет контроль за обеспечением нормальных условий труда и быта 
обучающихся;  

- контролирует выполнение обучающимися правил внутреннего трудового 
распорядка организации.  

После прохождения практики руководитель практики от кафедры:  
-  рассматривает отчеты обучающихся по практике;  
-оценивают результаты выполнения обучающимися программы практики; 
- представляет заведующему кафедрой отчет о проведении практики вместе с 

замечаниями и предложениями по совершенствованию практической подготовки 
обучающихся.  

После утверждения отчета на заседании кафедры отчет представляется 
координатору практик факультета.  

8.4 Руководство практикой обучающихся в дочерних организациях возлагается 
на одного из руководящего работника или высококвалифицированного специалиста,  
по распоряжению  администрации  дочерней организации.  Он осуществляет 
непосредственное руководство практикой закрепленных за ним обучающихся НАО 
"КАТУ им. С.Сейфуллина".  Условия проведения практик на базе дочерних 
организаций прописываются в Договоре на проведения профессиональной 
практики. 

 

9 Расходы по организации практик 
 

9.1 Расходы студентов (проживание, питание), направляемых на 
профессиональную практику в дочерние организации  определяются по 
фактическим затратам, но не более 40 % от нормы суточных и проживания, 
установленных постановлением Правительства  Республики Казахстан от 11.05.2018 
№256"Об утверждении Правил возмещения расходов на служебные командировки 
за счет бюджетных средств, в том числе в иностранные государства". 

Расходы на проезд к месту прохождения практики определяются   по 
фактическим затратам и  подтверждаются документально. 
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9.2 Проезд к месту практики в ТООНПЦ ЗХ им.А.И.Бараева, находящийся в п. 
Шортанды, Акмолинской области обеспечивается транспортной службой НАО 
"КАТУ им. С.Сейфуллина". 

9.3 Проезд к месту практики в ТОО КазНИИЛХА им. А.Н.Букейхана, 
находящийся в г.ЩучинскАкмолинской области, предусматривается на 
электропоезде или автомобильным транспортом. 

9.4  Проезд к месту практики в ТОО СК СХОС, находящийся в с. Шагалалы, 
Аккайынского района, Северо-Казахстанской области предусматривается на поездев 
плацкартном вагоне или автомобильным транспортом. 

 
10 Порядок внесения изменений 
 
Внесение изменений в Положение осуществляется согласно требованиям ДП 

СМК 01.1006-2020 и оформляется в «Листе регистрации изменений» (Приложение 
Е). 

 
11 Хранение и рассылка  
 
11.1 Рассылку копий положения осуществляет служба качества с регистрацией 

в журнале исходящей документации согласно ДП СМК 01.1007-2020. 
11.2 Положение регистрируется в электронном формате в системе 

электронного документооборота «ARTA SYNERGY» и рассылаются во все 
подразделения НАО "КАТУ им. С.Сейфуллина". Оригинал положения хранится в 
службе качества. 
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Приложение А 
(обязательное) 

Ф. 02.2067-01 
 

График проведения профессиональных практик 

 
Факультет Специальность/образовательная 

программа 
курс Наименование 

практики 
Период 

прохождения 
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Приложение Б 
(обязательное) 

Ф. 02.2067-02 
 

Заявка на обучающихся для прохождения профессиональных практик от дочерних 
организаций 

Факультет Специально
сть/ 
направлени
е 
подготовки 
 

Курс Оптимальный период 
для организации 
практики 

Допустимое 
количество 
обучающихся для 
прохождения практики 

Примечание 

Бакалавриат 
      

      

Магистратура 
      

      

Докторантура 
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Приложение В 
(обязательное) 

Ф. 02.2067-03 
 

Утверждаю 
Декан _________факультета 
________________________ 
«______» ___________ 202_г. 

 
График проведения профессиональных практик в дочерних организацияхНАО 

«Казахский агротехнический университет им С.Сейфуллина» 

 
Факультет  Специальнос

ть/образоват
ельная 
программа 

курс Наименование 
практики 

Сроки 
прохождения  

База 
практики 

Кол-во 
обучающихся 
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Приложение Г 
(обязательное) 

Ф. 02.2067-04 
 

Утверждаю 
Председатель Правления    
ТОО__________________   
 «__» ______ 202_г.                                                                                                                                                                                          

Утверждаю 
Заместитель Председателя  
Правления по 
академической  
деятельности-Ректор  
М. Абдыров__________ 
«__» ________ 202_г.     

 
 
 

Организация профессиональных практик обучающихся НАО «Казахский 
агротехнический университет им С.Сейфуллина» в ТОО 

_____________________________ в 202_-202_ учебном году 
 

 
Факультет  Специальность/о

бразовательная 
программа 

курс Вид 
практики 

Сроки 
прохождения  

Кол-во 
обучающихся 

      
      
      
      
 

 

Согласовано 

Директор ДАВ                                  _________________                                  Сарбасова К.А 

Декан                                                 _________________                                  ____________ 

Главный менеджер ДАВ                  _________________                                  Абенова Б.Т 
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Приложение Д 
(обязательное) 

Ф. 02.2067- 05 
 

Список обучающихся для прохождения профессиональной практики и 
назначенные руководители от кафедры 

 

Факультет/ 
Специально
сть  

Сроки  курс Уровень 
подготовки 

Ф.И.О 
обучающегося,  

GPA Руководитель 
от кафедры, 
степень, 
должность 

       
       
       
       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Система менеджмента качества  
Положение  

об организации проведения 
профессиональной практики  

обучающихся НАО "КАТУ им. 
С.Сейфуллина" на базе дочерних 

организаций ТОО "НПЦ ЗХ им. А.И. 
Бараева", ТОО "КазНИИЛХА" им. 
А.Н. Букейхана, ТОО "СК СХОС" 

 

НАО  
"КАЗАХСКИЙ АГРОТЕХНИЧЕСКИЙ 

УНИВЕРСИТЕТ имени С. СЕЙФУЛЛИНА" 

ПОПППОБДО СМК  02.2067 - 2021    Стр. 17из 17  Версия 1 

 

Запрещается несанкционированное копирование документа 

Приложение Е 
(обязательное) 

 
Ф. 02.2067- 06 

 
Список обучающихся для прохождения профессиональной  практики и 

назначенные руководители от базы практики 
 
 

Факультет  Специальность/об
разовательная 
программа 

курс Ф.И.О 
обучающего
ся, 

GPA Ф.И.О 
Руководителя от 
предприятия 

      
      
      
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Система менеджмента качества  
Положение  

об организации проведения 
профессиональной практики  

обучающихся НАО "КАТУ им. 
С.Сейфуллина" на базе дочерних 

организаций ТОО "НПЦ ЗХ им. А.И. 
Бараева", ТОО "КазНИИЛХА" им. 
А.Н. Букейхана, ТОО "СК СХОС" 

 

НАО  
"КАЗАХСКИЙ АГРОТЕХНИЧЕСКИЙ 

УНИВЕРСИТЕТ имени С. СЕЙФУЛЛИНА" 

ПОПППОБДО СМК  02.2067 - 2021    Стр. 18из 17  Версия 1 

 

Запрещается несанкционированное копирование документа 

ПриложениеГ 
(обязательное) 

Ф. 01.1011-01 
Лист согласования 

 

Должность ФИО Дата Подпись 

ПРК Абдыров А.М.   
Директор департамента 
по академическим 
вопросам 

Сарбасова К.А.   

Директор департамента 
правового обеспечения 

Даутова М.Б.   

Начальник службы 
качества 

Алдабергенова С.С.   

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 



Система менеджмента качества  
Положение  

об организации проведения 
профессиональной практики  

обучающихся НАО "КАТУ им. 
С.Сейфуллина" на базе дочерних 

организаций ТОО "НПЦ ЗХ им. А.И. 
Бараева", ТОО "КазНИИЛХА" им. 
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Запрещается несанкционированное копирование документа 

ПриложениеД 
(обязательное) 

Ф.01.1011-02 
Лист ознакомления 

 

Должность ФИО Дата Подпись 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



Система менеджмента качества  
Положение  

об организации проведения 
профессиональной практики  

обучающихся НАО "КАТУ им. 
С.Сейфуллина" на базе дочерних 

организаций ТОО "НПЦ ЗХ им. А.И. 
Бараева", ТОО "КазНИИЛХА" им. 
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Запрещается несанкционированное копирование документа 

Приложение Е 
(обязательное) 

Ф.01.1011-03 
Лист регистрации изменений 

 
Номера листов 

№ 
извещения, 

на основании 
которого 
внесено 

изменение 

ФИО лица, 
внесшего 
изменения 

Подпись 
лица, 

внесшего 
изменения 

Дата 
внесения 

изменени
й 

из
ме

не
нн

ы
х 

за
ме

не
нн

ы
х 

но
вы

х 

ан
ну

ли
ро

ва
нн

ы
х 

1 2 3 4 5 6 7 8 
5,7,8,
9,12, 

14 

- 15, 
16, 
17 

- Служебная 
записка от 
20.10.2021 

Абдукаримова А.К.  20.10.2021 
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